UPUTSTVO ZA PRIJAVU TOEFL® ISPITA

Cilj ovog uputstva je da Vam omoguci sto brZe i jednostavnije prijavljivanje za TOEFL®

ispit. Pre svega je bitno da znate da se procedura moZe delimicno ili kompletno promeniti dok
budete citali nase uputstvo. Kontrolu nad time ima organizator ispita — ETS® (www.ets.org) i
Medunarodni akademski centar se ograduje od tih odluka. Ovo uputstvo je samo trenutni prikaz
stanja i bi¢e menjano kada se opcije na samom sajtu za prijavu budu promenile. Na dnu
dokumenta ce se nalaziti datum poslednje promene, a mi od Vas traZimo samo da nas obavestite
ukoliko ste tokom procesa registrovanja primetili bitnu razliku od opisa u ovom dokumentu.

PRIJAVA ZA TOEFL® iBT

Ono $to morate da znate pre nego Sto krenete u prijavu je da je procedura promenjena u odnosu
na prethodne verzije ispita. Ovoga puta je neophodno da otvorite besplatni nalog na sajtu koji ¢e
u buduc¢nosti sluziti da prijavite ispit, otkazete ga ili promenite datum, narucite dodatne usluge,
posaljete dodatne izveStaje akademskim institucijama, pogledate rezultate sa prethodnih ispita i
jos dosta toga. Taj nalog je nesto slicno javnoj e-mail adresi.

Pre svega je potrebno da u Internet ¢itacu ukucate www.toefl.org . Mnogi od vas imaju slicnu
adresu — www.ets.org/toefl , ali ona vas dovodi na istu stranicu.

Glavna stranica na koju ste dosli promenjena je krajem 2007. godine. Kao potencijalnog
kandidata za polaganje ispita potrebno je da obratite paZznju na deo pod nazivom ,,Register for
the Test*‘. Na naslovnoj stranici nalaze se i linkovi za bliZe obja$njavanje suStine ispita i drugih
vaznih informacija. Posto ste kliknuli na ,,Register for the Test*, otvara vam se stranica na kojoj
birate zemlju u kojoj Zelite da polaZete ispit. Za potrebe ovog uputstva biramo Srbiju — pronadite
»Serbia® u padaju¢éem meniju pod nazivom ,,Select a testing location®.

Po izboru drzave otvara vam se stranica na kojoj su izlistane dalje opcije. U uokvirenom delu
stranice nalaze se linkovi za online registraciju, druge nacine registracije i specijalnu proceduru
za registraciju kandidata-invalida. Na istoj stranici nalaze se i gradovi u kojima se moZe polagati
ispit u izabranoj zemlji, cena i dostupni datumi. Ta stranica se redovno osveZava novim
sadrzajima i korisna vam je za dalje planiranje.

Postoji mogucnost da se registrujete na tri nacina — online, telefonom i poStom.

Registracija postom zahteva da se posalje registracioni formular sa brojem kreditne kartice ili sa
odgovaraju¢im ¢ekom koji mozZe da se naplati u inostranstvu. Pojedine banke u Srbiji Stampaju
takve cekove (nostro cekovi), ali iz iskustva znamo da je ovaj nacin registrovanja najsporiji.
Ukoliko kandidat ima kreditnu karticu koja moze da se koristi preko Interneta, najbolji nacin bi
bio da se prijavi preko online aplikacije.

Registracija telefonom moze da se obavi preko americkog broja telefona koji je naveden na sajtu,
ali i preko broja u Holandiji (+31 320 239 540). Potrebno je da osim broja kreditne kartice imate
pri ruci 1 sopstveni ETS ID broj koji se nalazi u desnom delu stranice My Home Page (o tome ¢e
biti reci malo kasnije u uputstvu).



Kada kliknete na ,,Register Online‘‘ otvori¢e Vam se nova stranica
https://toefl-registration.ets.org/TOEFLWeb/extISERL.ogonPrompt.do koju predlazemo da
postavite u Favorites (ili Bookmarks, u zavisnosti od Internet ¢itaca koji imate).

OTVARANJE NALOGA NA TOEFL INTERNET SAJTU

Stranica https://toefl-registration.ets.org/TOEFL. Web/extISERLogonPrompt.do je u stvari Vas
TOEFL® portal, stranica od koje se krece u registraciju za TOEFL® iBT. Ukoliko nemate nalog
na TOEFL® sajtu, potrebno je da otvorite jedan — mi Vas vodimo kroz proceduru. Ukoliko vec
imate nalog za registraciju, mozZete mu pristupiti i sa glavne stranice www.toefl.org tako Sto
birate link ,,Log In to Your TOEFL iBT Profile*.

U delu ,,NEW USER?* (Sign up now to create a personalized profile to access all your
information in one place) kliknite na SIGN UP.

Prvi deo procedure je stvaranje VaSeg profila na mreZi. Koristite latinicne karaktere, bez
specifi¢nih znakova koji se pojavljuju u naSem jeziku — D pisite kao DJ, DZ kao DZ, C i C kao C
i S kao S. Bez obzira $to se ti znaci pojavljuju u Vasem pasosu, to za buduée testiranje neée
predstavljati problem. Polja na ovoj strani koja su oznacena crvenim znakom * su obavezna.
Unesite podatke koji se od Vas traze.

U polju ,,State/province* unesite Serbia. Bez obzira Sto nije obavezno polje, unesite postanski
broj (Postal/ZIP Code) i pol (Gender).

U delu ,,Contact Preferences*‘ unesite jedan ili viSe brojeva telefona. U delu ,,Country Code*
izaberite zemlju u kojoj se nalazi telefon za kontakt, u sledece polje unesite broj telefona sa
pozivnim brojem i u trece polje unesite eventualni lokal ako ste dali broj na centrali. Nije
potrebno da unesete pozivni broj za zemlju, jer sama Cinjenica da ste izabrali zemlju to reSava
umesto Vas. Potrebno je da unesete ,,Primary‘ broj, osnovni broj, a druga dva mozZete, ali i ne
morate da ostavite. Obratite paznju da ne unosite zagrade, crtice ili razmake dok unosite broj
telefona.

Sledece polje na istoj stranici je ,,EE-mail‘‘. Unesite svoju e-mail adresu i izaberite da li hocete da
Vas ETS® obavestava putem standardne poSte ili putem elektronske poste. Osim toga, u tom
istom delu birate i da li Zelite da Vam stiZu njihovi informativni bilteni ili ne.

Kada izaberete ,,Continue** u dnu ekrana, otvara Vam se druga strana na kojoj se nalazi
nastavak stvaranja VaSeg licnog profila na mreZi — ,,Identifying Information‘.

Prva sekcija je vezana za ameriCke gradane i mozZete je ostaviti praznu ukoliko niste postali
gradanin SAD. Za Vas je u tom slucaju namenjen deo ,,International Residents*‘. U delu
,Passport information* pronadite zemlju u kojoj imate pasos i ukucajte broj tog dokumenta.
MozZete popuniti i podatke u medunarodnoj vozackoj dozvoli ukoliko je imate, ali Vam je pasos
trenutno glavni dokument. Naime, dokument koji kandidat mora da pokaZe na mestu polaganja
TOEFL® iBT mora da ima skorasnju fotografiju i potpis kandidata. Li¢na karta gradana Srbije,
naZzalost, nema potpis kandidata i tako nije savrSeni instrument za identifikaciju, zbog ¢ega se



preporucuje da se na ispit ponese pasoS. Kada otvorite profil na TOEFL® sajtu bi¢e Vam
omoguceno da vidite listu dozvoljenih i nedozvoljenih dokumenata koje moZete pokazati
administratoru na dan ispita.

U delu ,,Additional Background* izaberite zemlju rodenja (,,Native Country*‘) i maternji jezik
(,,Native Language*), navedite u kojoj zemlji Zelite da nastavite Skolovanje (,,In what country /
location do you hope to pursue your education?‘), izaberite Zeljeni predmet studija (,, What is
your desired field of study?), kao i nivo studija (,, What is your level of study?‘). U ovom
poslednjem delu izaberite jednu od ponudenih varijanti — ,,English as a second language*,
,Pre-degree / Vocational*, ,,Undergraduate / Bachelor’s Degree* i ,,Graduate/Postgraduate
Advanced Degree*. Oni koji su zainteresovani za osnovne studije u SAD trebalo bi da navedu
,Undergraduate®, a postdiplomci bi trebalo da izaberu ,,Graduate*.

Kada zavrSite sa popunjavanjem na toj stranici kliknite na ,,Continue‘‘ na dnu stranice.

KORISNICKO IME I LOZINKA

Stizemo do najteZeg dela popunjavanja formulara. Ovaj deo je komplikovan zbog ¢injenice da
ETS® Zeli da garantuje svima koji polazu TOEFL® nove generacije najbolju mogucu sigurnost
naloga na mreZi. Naime, Vas nalog osim imena, prezimena, adrese i ostalih podataka sadrzi i
Vase TOEFL® rezultate, ustanove kojima ste slali te rezultate 1 poverljive podatke o
transakcijama. Veoma je vazno da vase korisnicko ime i lozinku ne dajete nikome i ne delite ga
sa drugim osobama .

Korisni¢ko ime

Vase korisni¢ko ime (,,username‘‘) mora da ima najmanje 6, a najviSe 16 karaktera i ne sme da
sadrZi specijalne znake !, $, #, % or +. Primera radi, dobro korisnicko ime mozZe da izgleda
ovako: Dragan22 , ali mozZe da izgleda i ovako: MileMilic. Pazite na mala i velika slova, jer
sistem ne¢e moci da Vas prepozna ako ne koristite preciznu kombinaciju karaktera koju sada
birate.

Lozinka

Lozinka (,,password®) je jedan od teZih delova otvaranja naloga za mnoge korisnike. Zbog
pojacane sigurnosti, potrebno je da ima najmanje 8 karaktera, a najvise 16. Osim toga, mora da
sadrzi tri od Cetiri kategorije karaktera koje su navedene na strani na kojoj se nalazite.

Primeri dobrih lozinki se nalaze na toj strani, ali evo joS par primera:

Kraljevo54

test!ranjel0

Dakle, tri od Cetiri kategorije moraju da se iskoriste, ali bez koris¢enja delova ili celog
korisnickog imena, imena i prezimena. Kategorije su velika, mala slova, brojevi i specijalni
znaci.

Nakon toga slede pitanja koja sluZe za podsecanje na Vase korisni¢ko ime ili lozinku ako ih
zaboravite (,,Challenge Questions*). Sistem ¢e na osnovu ovih pitanja mo¢i da se uveri da



ste zaista Vi, vlasnik naloga, zatraZili povratak lozinke ili korisnickog imena.

Izaberite tri pitanja od ponudenih i napiSite odgovor. Da bi se sistem kasnije uverio da ste to
zaista Vi, traziCe se isti odgovor na ta pitanja. Nadamo se da do toga nec¢e do¢i, da necete
zaboraviti korisni¢ko ime i lozinku.

Kada potvrdite unos podataka u dnu stranice otvori¢ce Vam se nova stranica na kojoj imate priliku
da vidite sve Sto ste do sada uneli i da potvrdite da je sve tacno. Opcija ,,Edit* nudi moguénost

da promenite nesto od podataka, ali ako je sve tacno pritisnite ,,Confirm‘ na dnu stranice.

MY HOME PAGE

Otvori¢e Vam se stranica My Home Page. Ovako ¢e izgledati stranica svaki put kad se sa
novootvorenim korisni¢kim imenom i lozinkom ulogujete na stranici
https://toeflregistration.ets.org/TOEFLWeb/extISERIL.ogonPrompt.do . U desnom uglu stranice
vidite svoje podatke, a u levom i u centralnom Vam se nudi vise opcija. MoZete da promenite
kontakt informacije, ime i prezime i lozinku. Ispod tog menija nudi Vam se moguc¢nost
registrovanja za ispit i pregleda ispita za koje ste ve¢ registrovani (,, View Order(s)). Potom
sledi mogu¢nost pregleda dosadasnjih rezultata (,,View Scores*), a u centralnom delu se nalaze
iste mogucnosti, uz dodatak informacije o liénim dokumentima koje morate da imate na dan
ispita (TEST L.D. REQUIREMENTS). Obavezno pronadite vreme za Citanje tih pravila, posto
se moZe desiti da upravo zbog toga ne moZete da polazete ispit.

REZERVACIJA MESTA I PLACANJE ISPITA

Kada se ulogujete na svoj nalog na TOEFL® sajtu, sa My Home Page stranice potrebno je da
krenete u proces registracije. Kliknite na Register/Order sa leve strane ili na Register for a
Test/Order Score Reports. Otvorice se stranica ,,Select Product Type* na kojoj je potrebno da
oznacite TOEFL TEST i pritisnete ,,Continue*‘.

Stranica koja se otvara posle toga je objasSnjenje Sta Vas oCekuje do kraja registracije. Pri dnu
stranice nalaze se pravila organizatora koja prihvatate prijavom za ispit. Kada ste to savladali,
kliknite na ,,I Agree‘ i podrazumevace se da ste procitali sva pravila i da ste se slozili sa njima.
Bez prihvatanja pravila organizatora nema polaganja.

Nakon prihvatanja pravila sledi sama registracija i izbor lokacije i datuma. U prvom meniju
izaberite lokaciju, ,,Serbia‘ i kliknite na izbor. Sacekajte da se otvori meni za izbor regiona u
kojem nameravate da polazete, Sto moZe da potraje i desetak sekundi u zavisnosti od brzine vase
Internet veze. Od aprila 2008. godine Srbija je, kao i viSe drugih zemalja, podeljena na
regione u kojima se moze polagati. U svakom regionu nalaze se gradovi u kojima je moguce
polagati test.

Bez obzira na €injenicu da su izlistani datumi i nekoliko meseci unapred, pocetni datum bi
trebalo da bude prvi koji je dostupan, a drugi datum neki koji nije viSe od 60 dana udaljen od
trenutnog datuma. Sistem ¢e Vas upozoriti ukoliko birate datum koji nije dostupan.



Kada ste izabrali datume, pritisnite ,,Search* i u trecem delu (Select a test center) videcete
rezultate svoje pretrage. Ispod odgovaraju¢eg datuma nalaze se sve lokacije koje su u tom mestu
ponudene i prikazuju se u vidu linka. Kada kliknete na ime institucije ispod odredenog datuma,
otvara Vam se potvrda datuma, lokacije, vremena i testa za koji Zelite da se registrujete. Vasa
registracija nije potpuna dok ne platite, tako da je sada potrebno da kliknete na ,,Continue‘‘ u dnu
stranice.

Sledeca strana koja se otvara je ,,SELECT SCORE RECIPIENTS*. Ovo je deo koji moZete da
popunite i kasnije, sve do 22 sata uveCe dan pre ispita. Registracijom sticete pravo na Cetiri
institucije koje unosite po kodovima ili pretragom po imenu, a ako je potrebno da posaljete vise
kodova, morate posebno da ih platite. Kodovi institucija i departmenta se nalaze na TOEFL®
sajtu i u prostorijama Medunarodnog akademskog centra, a moZete ih pronaci i pretragom na
stranici registracije za ispit na kojoj ste u ovoj fazi registrovanja. Ukoliko Zelite da unesete
kodove kad se ve¢ registrujete za ispit, potrebno je da na stranici My Home Page sledite link

,»» View Orders*, izaberete ispit koji ste prijavili i izmenite odredeni deo koristeci opciju ,, Edit*.
Ako ne unesete institucije potrebno je da pratite link u dnu strane — ,,Skip*‘ koji Vas vodi dalje.

Sledeca stranica je vezana za detalje izveStavanja o rezultatima (Score Reporting Preferences).
Na njoj birate da li Zelite da Vam rezultat bude dostupan samo preko Interneta, na nalogu koji ste
otvorili ili da Vam istovremeno bude dostupan regularnom postom i na Internetu. Kada ste
zadovoljni izborom kliknite na ,,Continue** na dnu stranice.

Slede demografska pitanja koja mozete preskociti pritiskom na ,,Continue*. Odgovaranje na ova
pitanja ili odbijanje odgovora ne moze uticati na Vas test ili rezultate, tako da je izbor na Vama.

Posle odgovora ili izbegavanja odgovora sledi jos jedna stranica sa demografskim pitanjem, a
onda se dolazi na poslednju proveru pre pla¢anja (Order Summary). Tu postoji moguénost
izmene podataka, pokazuje se cena koju morate da platite i kada ste zavrsili sa proverom ili
izmenom kliknite na ,,Checkout.

Na sledecoj stranici izaberite metod placanja — u ovom slucaju koji objasnjavamo placanje se vrsi
putem kreditne kartice. Prema tome, izaberite ,,Credit card* i pri dnu stranice kliknite na
,,Continue*.

Stranica koja se otvorila je vaZzna i puna neophodnih podataka koje morate da unesete da bi
transfer bio uspesan. Vodite raCuna da unesete ta¢no ime i prezime vlasnika kreditne kartice, a
u delu ,,Billing Address‘‘ da unesete tacnu adresu i ostale podatke iz banke o kreditnoj kartici.
Dakle, ako je kreditna kartica otvorena u Novom Sadu u nekoj od banaka, neophodno je da se u
tom delu aplikacije unese adresa koju je korisnik kreditne kartice dao ovlas¢enom licu u banci
kao vaZzecu. Ta adresa ponekad moze da bude drugacija od adrese prebivaliSta, pogotovo ako se
vlasnik kartice selio, a banci nije dostavio podatke o novoj adresi.

U poslednjem polju unesite vrstu kreditne kartice, broj sa kartice, bez razmaka i crtica, sigurnosni
broj od tri cifre koji se nalazi na poledini kartice i mesec i godinu isteka vaznosti kartice. Kada
unesete sve podatke, kliknite na ,,Submit Payment.



Ono $to se posle toga otvara je potvrda transakcije 1 informacija o tome da li je transfer bio
uspesan ili neuspesan. Odstampajte stranicu po uspesSnom transferu i sacuvajte je da se podsetite
uslova, datuma i lokacije polaganja.

VAZNO: Obratite paznju da ne odugovladite proceduru prijavljivanja za ispit, jer sistem neée tolerisati duzu
neaktivnost. U sluéaju da niste aktivni, sistem c¢e Vas vratiti da se ponovo prijavite ili da zapocnete registraciju od
samog pocetka. U tom slucaju je moguce i da ée mesto koje ste hteli da rezervisete biti veé zauzeto. PredlaZemo da
pre same prijave prikupite sve neophodne podatke vezane za registraciju kako bi ona protekla bez problema.

PROMENA PODATAKA, DODAVANJE PRIMALACA REZULTATA PRE ISPITA,
NOVA PRAVILA ZA REGISTRACIJU ISPITA

Podatke neophodne za vaSu uspes$nu identifikaciju na dan ispita i primaoce rezultata sa ispita
mozete uneti u svom online TOEFL profilu do 10 sati uvece, dan pre ispita. Otkazivanje ispita ili
promena termina, koje ¢emo delimicno objasniti ovde, moguce je obaviti tri radna dana pre
polaganja, ne raCunajuci dan polaganja i trenutni dan. Primera radi, ako Zelite da odjavite ispit ili
da promenite termin ispita koji je zakazan za subotu, utorak je poslednji dan.

Molimo vas da obratite paznju na nova pravila za registraciju koja su uvedena tokom 2007.
godine. Registracija za TOEFL® iBT sada je podeljena na redovnu i kasnu. Redovna
registracija tece do perioda od sedam dana pre ispita, ne raCunajuci dan polaganja ispita. Kasna
registracija se odnosi na period od sedam dana pre polaganja ispita do tri dana pre polaganja
ispita, ne racunajuci dan polaganja ispita. Tokom perioda kasne registracije kandidati plac¢aju
dodatnu cenu na osnovnu, koja trenutno iznosi 180 americ¢kih dolara.

U vaSem online profilu potrebno je da kliknete na ,,View orders*. Otvorice se deo profila u kojem
su izlistani testovi koje ste platili. Ako ste narucili samo jedan test, postojace jedan broj u formi
,,Order No 123456%. Na toj stranici se nalazi i link ka besplatnom testu na koji sti¢ete pravo
registracijom 1 link ka online pripremi koja se posebno placa. Tu se nalaze 1 linkovi za Stampanje
potvrde o registrovanju za test ili slanju na e-mail adresu.

Kada kliknete broj narudZbine (Order No xxxxxx), otvori¢e Vam se meni za izmenu podataka.
Naravno, govorimo o periodu pre polaganja ispita. Na tom mestu bi¢ete u mogucnosti da
jednostavno izmenite svoje podatke, dodate primaoce ispita ili otkaZete ispit.

U obrascu za slanje rezultata pretragu vrsite po americkoj saveznoj drZavi i nazivu univerziteta.
Izaberite drzavu, ukucajte delimi¢ni naziv univerziteta i kliknite na ,,search®.

Ukoliko niste sigurni u naziv, pretraZzivanjem cele drzave dobicete listu svih univerziteta na
teritoriji te drzave. Naravno, moZete odmah ubaciti i Sifru akademske institucije ukoliko je znate.
Sistem Ce vas pitati da li Zelite da ubacite jo$ neki kod — ako ne Zelite, kliknite na ,,finished*.

Postoji 1 varijanta unoSenja kompletne adrese institucije koja nije izlistana u Sifarniku kodova.
Potrebno je da unesete ime institucije primaoca, drzavu, adresu, grad i postanski kod. Proverite
da li institucija za koju ste zainteresovani ima svoj kod -
http://www.ets.org/Media/Tests/TOEFL/pdf/toefl-tse_inst list.pdf .




UNOSENJE DODATNIH PRIMALACA REZULTATA

Slanje dodatnih rezultata se naplacuje 17 americkih dolara po instituciji 1 potrebno je da imate
kreditnu karticu kod sebe za tu uslugu. Pocinjete od linka ,,Register/Order* u vasem online
TOEFL profilu. Imacete izbor izmedu dve opcije: ,,Test™ i ,,Services*. Izaberite ,,Services*, a
potom i ,,Additional Score Report*.

Sledi opcija izbora izmedu dodatnog izvestaja koji Saljete sebi na ku¢nu adresu (Additional Paper
Candidate Report — cena 17 americkih dolara) 1 dodatnih primalaca rezultata. Dodatni izveStaj na
kuénu adresu od vas trazi samo da izaberete datum testiranja i da platite karticom navedenu cenu.
Dodatni primaoci rezultata se unose na isti nacin kao §to je vec opisano u prethodnoj sekciji.

REGISTRACIJA ZA PAPER-BASED TEST

Kandidati zainteresovani za stare verzije testa imaju moguc¢nost da ga polazu u Bosni i
Hercegovini, po odredenim datumima tokom 2008. godine. U ovom delu uputstva opisujemo
proceduru za prijavljivanje za PBT verziju TOEFL® ispita koja je znatno jednostavnija od one
koja vazi za iBT verziju.

Kao i u prethodnom slucaju, prijava pocinje od Internet lokacije www.toefl.org . Kliknite na
,Register for the Test* 1 otvori¢e vam se izbor drzave u kojoj Zelite da polaZete ispit. Kada
izaberete ,,Bosnia&Herzegovina‘ otvorice Vam se stranica na kojoj su izlistani gradovi u
kojima moZe da se polaZe ispit, cena i datumi. Bosna i Hercegovina je u specifi¢noj situaciji, jer
su ponudene obe verzije ispita. Za Internet verziju ispita u Mostaru pratite uputstva sa prethodnih
stranica. Za papirnu verziju ispita kliknite na ,,Register online* u posebno uokvirenom delu
stranice pod nazivom ,,Paper-based Test*.

Stranica koja se otvara posle tog izbora objasnjava Sta Vas o¢ekuje u daljem postupku
registracije. Kada ste spremni da nastavite, pratite link u dnu strane — ,,Begin Registration®.

Na sledecoj stranici se otvara meni za izbor ispita — u slucaju koji opisujemo potrebno je da
kliknete na TOEFL® u delu ,,TEST CHOICES*. U delu ,,FIND AN AVAILABLE SEAT*
birate gde 1 kada Zelite da se testirate.

Pred Vama su opcije da pretrazujete po datumu ili po lokaciji (,,Search by Test Center i
sSearch by Date‘).

Kada pratite link ,,Search by Test Center* otvara Vam se meni u kojem pre svega birate drZzavu
(,,Locations*‘). Kada izaberete drzavu sacekajte nekoliko sekundi da se ucita dodatni meni ispod
drzave, pa onda birajte lokaciju (,,Test Center(s)*). Kada izaberete centar za testiranje, ispod tog
padajuc¢eg menija otvara se novi sa datumima (,,Check For Seat Availability*). U ovom delu
prijave imate mogucnost da vidite da 1i ima slobodnih mesta na lokaciji za koju ste
zainteresovani. Pored svakog datuma nalazi se poruka o dostupnosti mesta.

Seats Available — poruka je koja znaci da mesta za testiranje joS uvek ima i da je prijava moguca.
Limited Seats Available — ova poruka uglavnom znaci da je rok za prijavu proSao, ali da jo§
uvek ima jedan odredeni manji broj mesta.



No Seats Available — nema slobodnih mesta za odredeni datum.

Kada pretrazujete preko datuma - ,,Search by Date‘ — otvori¢e Vam se izbor lokacije, ali preko
datuma testiranja. Na stranici ,,Find an Available Seat‘ po izboru datuma stranica ¢e se osveZiti
i biracete lokacije koje su dostupne za Zeljeni datum. Dakle, u delu ,,Select a Date* birajte
datum, pa onda po osveZenju stranice u delu ,,Find a Test Center* nadite lokaciju. Posle toga
izaberite datum, pa opet na ,,Reserve a Seat* u dnu stranice.

Da bi ste se prijavili za odredeni datum, kliknite na kruzi¢ neposredno ispred datuma i kliknite na
,Reserve a Seat‘ pri dnu stranice. Na sledecoj stranici se potvrduje Vas izbor lokacije i datuma i
trazi od Vas da unesete li¢ne podatke. Unesite pol (,,Gender*), ime, prezime i datum rodenja u
prvu sekciju na ovoj strani.

U delu ,,Contact Information* pre svega u polju ,,Postal Address Information promenite
informaciju u International Address. Sacekajte nekoliko sekundi da se stranica osvezi, pa onda
nastavite sa popunjavanjem mati¢ne zemlje, adrese, grada, poStanskog broja, telefona i e-mail
adrese. Obicno je poZeljno da unesete adresu iz pasosa, ali ako niste prijavljeni na toj adresi
unesite tu drugu adresu. Bitno je znati da te detalje moZete kasnije da promenite pozivom ETS
centra u SAD.

U delu ,,Additional Information‘‘ od Vas se traZi da unesete rodnu zemlju, maternji jezik, kao i
da odlucite da li zelite da organizatoru ispita dozvolite da rezultate Vaseg ispita anonimno koristi
u svojim daljim istraZivanjima. Kada zavrsite popunjavanje, kliknite na ,,Continue* u dnu
ekrana.

Sledeca stranica koja se otvara je ,,Registration Information Summary“. Pregledajte da li su
svi podaci tacni i ispravite ih ako nisu uz pomo¢ linkova sa desne strane ,,Modify Information‘.

Ukoliko je sve tacno, pratite link ,,Proceed to Payment‘‘ u dnu stranice.

U polju ,,Credit Card Information‘‘ unesite ime vlasnika kartice, vrstu kreditne kartice, broj
kartice bez crtica i razmaka i mesec i godinu isteka kartice. Pritiskom na ,,Submit Payment‘ ste
1zvrsili placanje, ali ¢e sistem joS jednom da Vas pita da li je informacija tacna. Kada potvrdite,
sistem ¢e proveriti da li ima dovoljno sredstava na kartici i odmah Vas obavestiti o uspesSnom ili
neuspeS$nom transferu. Stranicu na kojoj se potvrduje uspeh transfera obavezno odStampajte jer
Vam moze biti od koristi ako Vam Admission Ticket ne stigne na ku¢nu adresu — pre svega je tu
bitan broj koji Vam je tokom prijave dodeljen.

VAZNO: Tokom provere kartice nemojte pritiskati refresh dugme na tastaturi ili na samom Internet Citacu, da se
ne bi dogodilo da se kartica vise puta zaduZi za cenu ispita. Ukoliko je jedan transfer bio neuspesan, nemojte da
ponavljate proceduru tokom sledeéih 30 minuta da se ne bi dogodilo da Vam banka automatski rezervise sumu —
tokom rezervacije sume koja traje do nedelju dana necete biti u mogucnosti da raspolaZete tim novcem. Sve
probleme vezane za naplatu pre svega reSite u maticnoj banci, a potom sa ETS-om. Ukoliko se dogodi da vam se
novac skine sa racuna, a nemate potvrdu da ste registrovani, moracete da li¢no kontaktirate ETS na broju
telefona navedenom na Internet sajtu www.toefl.org .

Medunarodni akademski centar — www.iacbg.org

poslednja promena: 30. jul 2009.



